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07/10/2021 - AVISO - SUBSTITUICAO DE CONTRATOS PARA
OCULTACAO DE DADOS PESSOAIS E REGULARIZAGCAO DE REGISTOS
PARA O CUMPRIMENTO DA LEGISLACAO EM VIGOR DO RGPD:

1. O que sao dados pessoais

De acordo com o Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho,
gue entrou em vigor no dia 25 de maio de 2018, «Dados pessoais» é a "informacao
relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel («titular dos dados»);

E considerada identificdvel uma pessoa singular que possa ser identificada, direta ou
indiretamente, em especial por referéncia a um identificador, como por exemplo um
nome, um numero de identificacdo, dados de localizacdo, identificadores por via
eletrénica ou a um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisioldgica,
genética, mental, econdmica, cultural ou social dessa pessoa singular;”

Alerta-se para o facto da necessidade de salvaguarda dos dados pessoais, sendo que,
de acordo com o artigo 27.2 da Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto (Assegura a execugao,
na ordem juridica nacional, do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz
respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados), importa
referir que na contratacdo publica, sempre que seja necessario publicitar dados
pessoais, como é o caso da publicitacdo do contrato no Portal BASE, "(...) ndo devem
ser publicados outros dados pessoais para além do nome, sempre que este seja
suficiente para garantir a identificagcdo do contraente publico e do cocontratante".

Para mais informagdes consulte
a https://www.base.gov.pt/Base4/pt/perguntas-frequentes/ - dados
pessoais FAQ3.11

2. Quais sao os dados pessoais que devo manter no
contrato?

O nome do contraente publico e do cocontratante devem ser considerados como
dados a manter, bem como a assinatura.

Devem ser retirados os dados dos numeros de contribuinte e cartdo do cidaddo, bem
como o nome do gestor de contrato e codigos de acesso a Certiddo Permanente.

No caso de assinatura eletrénica deve ocultar outro dado pessoal que exista para além
do nome (exemplo n.2 do cartdo do cidad3o).

Lei n.2 58/2019, de 8 de agosto
Artigo 27.°
Publicagdo de dados no dmbito da contratagdo publica
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No dmbito da contratagdo publica, e caso seja necessdria a publicagdo de dados pessoais, ndo devem ser
publicados outros dados pessoais para além do nome, sempre que este seja suficiente para garantir a
identificagdo do contraente publico e do cocontratante.

3. Os dados das pessoas coletivas estao abrangidos pelo
RGPD?

Ndo. O RGPD ndo abrange o tratamento de dados pessoais relativos a pessoas
coletivas, em especial a empresas estabelecidas enquanto pessoas coletivas, incluindo
a denominacdo, a forma juridica e os contactos da pessoa coletiva.

Consulte :
https://eurlex.europa.eu/legalcontent/PT/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679

4. Quem expurga os dados pessoais dos contratos e das
modificagoes contratuais e quem os substitui no Portal
BASE?

Um utilizador representante da entidade adjudicante (registado no Portal BASE através
da credencia¢do da INCM).

Conforme decorre dos n% 5 e 6 do artigo 122 da Portaria 57/2018, de 26 de fevereiro “A informagéo
constante do Portal BASE é da exclusiva responsabilidade das entidades adjudicantes, ndo podendo a
entidade gestora do portal substituir-se as mesmas”, e “é da inteira responsabilidade das entidades
adjudicantes o cumprimento das normas nacionais e comunitdrias referentes a proteg¢do de dados
pessoais”. Esta previsGo manteve-se inalterada na Portaria n.2 284/2019, de 2 de setembro.

5. Qualquer utilizador pode substituir um contrato e uma
modificacao contratual?

Desde que o utilizador represente a entidade, pode substituir um contrato carregado
por si ou outro utilizador.
6. Como devo substituir um contrato ou uma modificacao

contratual?

Informamos que para proceder a alteracdo de ficheiros de contratos ja submetidos no
Portal BASE e que carecam de alteragdes,deve proceder da seguinte forma:

Alteragao de ficheiros na area do Relatdrio de Formagao de Contrato:
1. Aceder ao menu procedimentos> listagem> pesquisar procedimento

2. Aceder ao procedimento
3. Clicar no separador "Relatérios";
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4. Clicar na linha do detalhe do relatério de formacdo do contrato pretendido;
5. Clicar em pedido de alteracdo no canto superior esquerdo;
6. Selecionar a opcao pedido de retificacdo;
7. Selecionar apenas o campo contrato;
8. Submeter Pedido com a Fundamentagdo para o pedido (obrigatoério): RGPD

Alteragao de ficheiros na area da Modificagao Contratual:

Aceder ao menu procedimentos> listagem> pesquisar procedimento
Aceder ao procedimento

Clicar no separador "Relatdrios";

Clicar na linha do detalhe da modificagdo contratual pretendida;

Clicar em pedido de alteragdo no canto superior esquerdo;

Selecionar a opgao pedido de retificacdo;

Selecionar apenas o campo contrato;

Submeter Pedido com a Fundamentacdo para o pedido (obrigatdrio): RGPD
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Informamos que ird receber um email de submissdo do pedido e resposta a autorizar a
alteracao.

Deve voltar a aceder ao local do registo dos dados no separador “Relatérios” e clicar
novamente no bloco de dados a corrigir.
Tera a opcdo editar que deve selecionar.

De seguida substitua o documento anexo por outro.

Relembramos que dispde de 10 dias para executar a operag¢ao apds o pedido ser
autorizado, sendo que findo este prazo o pedido sera cancelado.

Sequéncia de ecras:

Aceder ao menu procedimentos> listagem> pesquisar procedimento

Utilizador:

nCl Utilizador PRD1

Perfil:

administrador

Organizagéo:

nstituto da Construcdo e do Imobilidrio, LP. (inCl,
P)

| Procedimentos - Listagem - x
- Anular Pesquisa [-| Redefinir Pesquisa 23, Atualizar (5] Exportar CSV
Resultados da Pesquisa

N proced a 30 d Tipo de Data Deciséio Contratar  Estado Fase

ogout
Jntinclo= 4508947 Aquisigdo de frutas e legumes, leguminos  Consulta Prévia 25Mayi20 Submetido  Convites Enviados
4 Procedimentos

I Listagem 4508840 teste 794 Consulta Prévia 05/Mayi20 Submetide  Procedimento registado

“5) Listagem Acordos-Quadro 4486217 Aquisico de Senvios de Vigildncia e Seg  Consulta Prévia 07/Apr/20 Submetido  Convites Enviados
| Pesquisar
3 4420963 Contratacio de Servicos de Cdpia e Impre  Consulta Prévia 14/Febi20 Submetido ~ Analise de propostas

(g Criar

Aceder ao procedimento
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[=| Procedimentos - Listagem — | x
[ ;Anular Pesguiza | ;Redeﬁnir Pesquisa @Atualizar Exportar CSW
Resultados da Pesguisa ;
N.® proce_dimenlo Descrigdoldesignagio do procedimento | Tipo de Procedimento Data Decisdo Contratar | Estado Fase
4508947 Aquisicio de frutas e legumes, leguminos  Consulta Prévia 25iMay20 Submetido  Convites Enviados
4508840 teste 704 Consulta Prévia 05/May/20 Submetidoe  Procedimento registado
4486217 Aguisicdo de Servicos de Vigilancia e Seg  Consulia Prévia 07iApr20 Submetido Convites Enviados
4420963 Contratacdo de Servicos de Cdpia e Impre  Consulta Prévia 14/Feb/20 Submetido  Andlise de propostas
4387021 Aguisicdo de servicos de gestdo de projet  Consulia Prévia 11 Julig Submetido  Concluido
4317472 Aqguigicdo de servicos de Manutencio do | Consulta Prévia 22/0ct19 Submetido  Contrato comunicado

Clicar no separador "Relatérios"

| Procedimento - N 4317472 - %
[ Pedido de Alteracio (-?,Atualizar
SDetalne | [@CPv | gbEquipa | [J)Fichas | J=|Relatérios = [} Contratos | & Faturas
N° Contrato | Tipo Data de Publicagdo Oitima Alteragdo Autor Estado
5449716 Relatdrio de Formacio de Contrato 26/Mar/20 13:00:48  26/Mar/20 13:00:48  Ana Claudia de Antdnio Baleizio C  Submetido
Clicar em pedido de alteragdo no canto superior esquerdo
pr————meeeeeeS IS —— T R W
Relatdrio de Formacdo de Contrato - 1D: 7321479 - x
[, Pedido de Atteracdo I Exportar PDF [y Abrir Procedimento [ Abrir Contrato
] B
Tipo de bloco de dados © Entidade(s) Adjudicante(s):
@ Informacio Inicial do Contrato NIPC Descrigio Pais
© Relatdrio de Formagao de Contrato 504739506 Instituto da Construgiio e do Imaebilidrio, L. (InCl, L) Portugal
@ procedimento de contratagdo centralizado — destina-se a satisfago de nec idades de varias Entidades?
Sim |
CHVED]

Selecionar a opgao pedido de retificagdo
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Iteracas S LApOar FUT ALOC PO CeImento A
[=5] Movo Pedido de Alteracio *

-

ID do bloco de dados:

4 7321479

Tipo de bloco de dados:

Relatdrio de Formagdo de Contrato
Tipo de alteragéo:

Campos a retificar:

[F] Referéncia interna

= Designacio do contrato

Selecionar apenas o campo contrato

[ Entidade Adjudicataria/Concessionario

[ CPVslArtigos

[[] Local de execucio

Contrato

[[] Data prevista do auto de consignacio

[ Valor estimado da totalidade do(s) contrato(s) (s/VA)
[[] !dentificacio da Diretiva Comunitaria

[ CPV Principal

[C] Esta aquisicio foi efetuada ao abrigo do artigo n.® 256 °-A do CCP?

Cansa do nedido (ohrinatariol:

7. Qual é o tipo de documento que devo anexar?

O Portal BASE s6 aceita documentos em formato PDF, até 10 MB e apenas um Uunico
ficheiro.

8. Como devo garantir que os dados pessoais que
expurguei ndo sao visiveis?

Reiteramos a anterior comunicacdo de junho sobre esta matéria. Serd enviada
posteriormente uma sugestdo técnica “como realizar em PDF a ocultacdo de dados”
que pressupde a posterior impressao no mesmo formato apds retirada dos dados e
sem o texto estar visivel.
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9. Como posso consultar todos os contratos da minha
entidade?

g Lridar

4 | fContratos
[ElListagem
Lf Pesquisar
"+ Faturas

= N T . pa LS

Deve aceder ao separador contratos> pesquisa e selecionar a opgao de filtro data de
celebracdo do contrato.

Pode introduzir a data pretendida para visualizar todos os resultados desse periodo.

Se pretende uma lista dos contratos que tem PDF anexo, deve utilizar o filtro da
pesquisa “RFC/MC com contratos”

10. Para onde envio as listagens indicada no email do
dia 04-10-2021 - Violacao de dados pessoais no
ambito dos contratos publicos?

Uma vez que o Portal BASE dispde de ferramentas de listagem dos pedidos de
alteracdo, desde que os mesmos sejam identificados com o motivo RGPD, a entidade
caso assim o entenda, ndo necessita de enviar listagens.

E necessario contudo enviar o email de conclusdo de substituicdo dos contratos e
modificagdes contratuais, no final de cada etapa temporal indicada no email do 04-10-
2021.

Deve enviar para o email do dados.ccp@base.gov.pt, pelo DPO ou responsavel
maximo da entidade, com o assunto: RGPD - confirmacdo de
substituicao de contrato ou modificac3o contratual - Fase X

11. Até quando posso enviar os pedidos de alteracao?

e Fase 1-contratos publicados de 01/01/2020 até a data, num prazo de 10 dias Uteis
—até 19/10/2021;

e Fase 2 - contratos publicados de 01/01/2018 até 31/12/2019, num prazo de 15
dias Uteis, apds o término do prazo anterior — até 10/11/2021;

e Fase 3 - contratos publicados de 01/01/2013 até 31/12/2017, num prazo de 20
dias Uteis, apds o término do prazo anterior —10/12/2021.
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13.

14.

12. Qual é o prazo para enviar o email de confirmacgao
da substituicao dos contratos e modificacoes
contratuais?

Até dez dias Uteis apds terminarem os prazos para a substituicdo.
Ou seja, deve enviar um Unico email por cada uma das fases indicando que substituiu
todos os contratos.

E se nao tiver nenhum contrato para corrigir?

Apds confirmacdo que ndo tem contratos com dados pessoais a expurgar, deve enviar
um email para o dados.ccp@base.gov.pt pelo DPO ou responsavel maximo da
entidade, com o assunto: RGPD - confirmag¢dao de inexisténcia de contrato ou
modificagdo contratual com dados pessoais.

Porque tenho de substituir os contratos com data

anterior a Maio de 2018?

15.

Mesmo antes da entrada em vigor do RGPD, a expurgacdo do dados pessoais era
obrigatdria por parte das entidades adjudicantes detentoras dessas dados, conforme
decorria da alinea b) do n.2 2 do artigo 42 da Portaria n.2 701-F/2008, de 29 de julho,
na versdo dada pela Portaria n.2 85/2013, de 27 de fevereiro (portaria que regulava a
constituicdo, funcionamento e gestdo do portal BASE), segundo o qual era obrigatoria
a publicagdo dos contratos, respetivos anexos e eventuais aditamentos, com excegao
“(...) das informagbGes que digam respeito a dados pessoais, cuja divulgacdo se
encontre regulada pela legislagao relativa a respetiva prote¢ao”

Procedimentos herdados de outras entidades. Posso

substituir o contrato?

Se ja fez o pedido de heranga do procedimento para a sua entidade pode aceder ao
contrato e substitui-lo. Caso ndo tenha feito o pedido de herang¢a deve submeté-lo de
imediato ao suporte do Portal BASE, através de email.

Para mais informacGes consulte:
https://www.base.gov.pt/Base4/pt/perguntasfrequentes/ - dados pessoais FAQ3.11

Videos de apoio:

https://youtu.be/sxDdcPxxNZU
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